
附件 2

化妆品个性化服务试点工作要求

第一条 为规范化妆品个性化服务试点工作，根据《化

妆品监督管理条例》《化妆品注册备案管理办法》《化妆品

生产经营监督管理办法》《化妆品生产质量管理规范》等规

定，制定本工作要求。

第二条 本工作要求所称化妆品个性化服务，是指化妆

品备案人或者经境外备案人授权的境内责任人（以下称试点

企业），在其设立的专卖店、直营店等经营场所（以下称试

点门店），根据消费者的个性化需求，现场自行开展两种及

以上已备案普通化妆品的小批量简单调配、分装等服务的行

为。

开展个性化服务的化妆品为该试点企业备案的普通化

妆品，且不含儿童化妆品、眼部护肤类化妆品、使用新原料

的化妆品。

第三条 拟从事化妆品个性化服务的试点企业应当为

社会信用良好、质量管理体系完善、持有化妆品生产许可证

的化妆品备案人或者经境外备案人授权的境内责任人，且近

三年未出现因化妆品质量安全问题被依法处罚的情形。

前期已参与试点的企业可以继续开展个性化服务试点

工作。

第四条 拟从事化妆品个性化服务的试点企业应当向



其所在地省级药品监督管理部门提出申请，提交证明符合本

工作要求的相关资料，经省级药品监督管理部门对试点企业

和其开设在本行政区域内的试点门店组织现场评估，符合要

求后方可开展化妆品个性化服务。

已获得试点资格的企业拟在其所在地以外的其他参与

试点的省、自治区、直辖市行政区域内开设试点门店的，应

当向试点门店所在地省级药品监督管理部门提出申请，经资

料审查，并对试点门店现场评估符合要求后，方可开展化妆

品个性化服务。

试点企业和试点门店所在地省级药品监督管理部门应

当及时向社会公开试点企业和试点门店名单。

第五条 试点企业应当评估向消费者提供的个性化服

务产品的安全性，保证产品质量安全。个性化服务产品随附

的标签或者使用须知所标注的内容应当符合法律法规、强制

性国家标准、技术规范的相关要求，并标注个性化服务企业

和经营场所名称、地址、提供个性化服务时间、产品使用期

限等信息。

试点门店开展个性化服务应当告知消费者简单调配后

的产品使用时的必要提示信息。

第六条 试点企业对向消费者提供的个性化服务产品

质量安全负责，将试点门店纳入化妆品备案人的质量管理体

系，应当建立与化妆品个性化服务规模和化妆品类型相适应

的质量管理制度并保障有效运行。

试点企业负责对试点门店的设施设备、操作环境、服务



活动和人员等进行管理，建立试点门店质量管理制度和操作

规程，并确保可以通过批号或者编号等方式实现产品追溯。

第七条 试点门店应当设质量安全员，协助试点企业的

法定代表人、质量安全负责人建立并运行与个性化服务相适

应的质量管理体系，承担个性化服务产品质量安全管理和产

品放行职责，保证个性化服务全过程质量安全可追溯。

质量安全员应当具备化妆品质量安全相关专业知识，熟

悉相关法律法规、强制性国家标准、技术规范和个性化服务

工作要求，经试点企业培训并考核合格后方可上岗。

第八条 试点门店应当配备与个性化服务相匹配的操

作人员，操作人员应当经试点企业培训并考核合格后方可上

岗。

试点企业应当参照《化妆品生产经营监督管理办法》《化

妆品生产质量管理规范》关于化妆品生产企业从业人员有关

规定，对试点门店的质量安全员、操作人员等进行管理。

第九条 试点门店应当设置与个性化服务相适应的操

作区域和设施设备，并进行合理布局。操作区域与其他区域

应当设置防护设施进行分隔，有效防止外来人员擅自进入操

作区域。操作区域应当便于清洁和维护，环境控制指标应当

满足开展个性化服务操作的需要。

第十条 试点门店应当建立并执行产品销售记录制度，

并确保所售产品的出货单据、销售记录与货品实物一致。产

品销售记录应当至少包括产品名称、涉及的普通化妆品备案

编号、销售日期、数量等信息，并在购买者知情同意情况下，



留存购买者联系方式等。

第十一条 试点企业和试点门店应当建立个性化服务

产品投诉管理制度，对消费者投诉应当如实记录并及时处理，

发现不良反应应当按要求上报不良反应监测系统，发现产品

存在质量安全问题的应当及时整改，整改情况报告试点门店

所在地省级药品监督管理部门，必要时进行产品召回。

第十二条 试点企业和试点门店不在同一个省、自治区、

直辖市的，试点门店和试点企业所在地省级药品监督管理部

门应当及时互相通报信息，加强监管协同。

第十三条 参与试点的省级药品监督管理部门应当加

强对所在地试点企业和试点门店的监督检查，发现试点企业

或者试点门店不符合本工作要求的，应当责令改正，情形严

重或者不按要求改正的，取消其试点资格；发现违法行为的，

按照《化妆品监督管理条例》《化妆品注册备案管理办法》

《化妆品生产经营监督管理办法》等有关规定处理。


