普通化妆品备案资料自查表

	序号
	自查
	常见问题排查
	自查结果
	备注

	1
	【备案申请表】


	【产品信息】

产品信息填报自查：产品分类编码填报准确，严格区分普通化妆品与特殊化妆品，无普通化妆品违规填报特殊功效、超类别备案情形；婴幼儿、儿童专用产品分类标注准确，落实儿童化妆品备案要求。
	1.产品分类编码（包括功效宣称、作用部位、产品剂型、使用人群、使用方法）应当根据实际填写，填报内容准确、完整。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.选择的化妆品分类编码中不得有字母，否则应当按特殊化妆品申报，如使用人群选择孕妇（C）。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	3.同一产品宣称多个功效的，应当根据产品实际功效、使用部位、使用人群等，在对应栏目中进行填报，不得漏选、错选。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	4.产品宣称3岁以下婴幼儿可以使用，应当选择“婴幼儿”，不得选择“儿童”。3岁以下婴幼儿产品功效宣称范围仅限于清洁、保湿、护发、防晒、舒缓、爽身。若宣称全家均可使用，使用人群应当包含“儿童、婴幼儿”。
	□符合 □不符合
	

	
	
	【生产信息】

“境内自主生产”信息填报自查：所填报的生产企业地址、产品对应的检验报告编号等关键基础信息是否完整、准确且无遗漏。

境内委托生产文件与资质自查：是否已按规定在备案系统进行关联，确认委托生产关系，如补充上传合法有效的委托关系证明文件的应核实委托双方名称、地址、产品信息是否与备案相关内容一致性，确保权责划分清晰。

境外委托生产证明材料核查：是否按要求完整上传了委托关系文件、已上市销售证明等材料；若备案人与受托生产企业属于同一集团公司，应核实其提交的集团证明资料及质量保证文件是否合规。

委托协议合法性与有效性自查：委托生产合同或协议是否在有效期内且具备法律效力；确认协议中是否明确约定了双方的质量安全责任、委托事项及期限，确保受托方依照法定要求组织生产。确认委托关系、生产场地、生产范围与备案信息保持一致。
	1.“委托境内企业生产”品种补充上传委托关系文件的，应当注意委托双方名称、地址、产品信息应当与备案相关内容一致。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.“委托境外企业生产”品种上传的委托关系文件，应当至少载明产品名称、委托方、受托生产企业名称、生产地址、本产品接受委托的日期、受托生产企业法人或者法人授权人的签章。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	3.备案人与受托生产企业属于同一集团公司的，可提交属于同一集团公司的证明资料以及企业集团出具的产品质量保证文件以确认委托关系。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	4.进口产品应当提供由化妆品注册人、备案人所在国或生产国（地区）政府主管部门或者行业协会等机构出具的已上市销售证明文件，境内注册人、备案人委托境外生产企业生产的和产品配方专为中国市场设计的除外。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	5.已上市销售证明文件应当至少载明注册人、备案人或者生产企业的名称、产品名称、出具文件的机构名称以及文件出具日期，并由机构签章确认。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	6.进口产品的已上市销售证明文件、委托关系文件或者属于一个集团公司的证明资料等文件可同时列明多个产品。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	7.专为中国市场设计销售包装的，应当提交该产品在化妆品注册人、备案人所在国或生产国（地区）的已上市销售证明文件，同时提交产品配方、生产工艺与化妆品注册人、备案人所在国或者生产国（地区）产品一致的说明资料。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	8.产品配方专为中国市场设计的进口产品（境内委托境外生产的除外），应当提交针对中国消费者的肤质类型、消费需求等进行配方设计的说明资料；在中国境内选用中国消费者开展消费者测试研究或者人体功效试验资料。
	□符合 □不符合
	

	
	
	【其他信息】

特定情况自查：确认必须配合仪器或工具使用的化妆品，是否已在备案系统中正确勾选相应选项；关注pH≤3.5的驻留类产品以及宣称祛痘、抗皱等特定功效的淋洗类产品，核实是否已按要求填报相关的人体检验报告编号；注销后再次备案的产品是否已提交包含注销原因及差异说明的相关情况说明。
	1.必须配合仪器或者工具(仅辅助涂擦的毛刷、气垫、烫发工具等除外)使用的化妆品，应勾选“配合仪器使用产品”。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.理化检验结果pH值≤3.5或企业标准中设定pH值≤3.5的驻留类产品，以及宣称祛痘、抗皱、祛斑等功效的淋洗类产品，应填写人体检验报告编号。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	3.产品注销后再次备案的，应提交相关情况说明产品注销的原因和再次备案的产品与原注销产品不一致的情况。
	□符合 □不符合
	

	2
	【产品名称命名依据】
	名称结构合规性自查：确认产品中文名称是否规范，一般由“商标名+通用名+属性名”的组成，顺序规范，约定俗成、习惯使用的化妆品名称可省略其属性名，如口红、眼影、摩丝等。

误导性宣称自查：产品名称符合化妆品命名规范，无虚假、夸大、绝对化用语，无医疗功效、药用效果暗示，无低俗、误导性名称。

信息一致性及匹配性自查：确认产品名称在备案资料的一致性，实际销售包装标签上的产品名称、备案系统在线填报的产品名称以及申请表中的名称应保持一致，无随意变更产品名称；核实产品通用名是否准确、客观地反映了产品的真实物理性状或外观形态，排查是否存在名称与产品属性不匹配问题。
	1.商标名：商标名：（1）使用外文、字母、汉语拼音、数字、符号等作为商标名的，应提供有效期内的商标注册证，并在产品销售包装可视面上使用规范汉字对其含义予以解释说明；商标注册人与备案人不一致的，还应提供商标授权备案人使用的证明文件。（2）以暗示含有某类原料的用语作为商标名，产品配方中含有该类原料的，应当在销售包装可视面对其使用目的进行说明；产品配方不含有该类原料的，应当在销售包装可视面明确标注产品不含该类原料，相关用语仅作商标名使用。（3）销售包装标签宣称或备案系统宣称商标名为注册商标的，应当上传备案人合法使用商标的证明文件，如商标注册证、商标使用授权书等。（4）不得以商标名的形式宣称医疗效果或者产品不具备的功效。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.通用名：通用名：（1）使用具体原料名称或者表明原料类别的词汇的，应当与产品配方成分相符，且该原料在产品中产生的功效作用应当与产品功效宣称相符（2）使用动物、植物或者矿物等名称描述产品的香型、颜色或者形状的，配方中可以不含此原料，命名时可以在通用名中采用动物、植物或者矿物等名称加香型、颜色或者形状的形式，也可以在属性名后加以注明。（3）通用名应当准确、客观，可以是表明产品原料或者描述产品用途、使用部位等的文字。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	3.属性名：应当表明产品真实的物理性状或者形态，如：水、液、乳、膏、霜、粉等。属性名应与产品剂型、产品执行的标准中的性状对应。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	4.后缀：不同产品的商标名、通用名、属性名相同时，其他需要标注的内容应当在属性名后加以注明（即后缀），包括颜色或者色号、气味、适用发质、肤质或者特定人群等内容。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	5.商标名、通用名或者属性名组合使用时，可能使消费者对产品功效产生歧义的，应当在销售包装可视面予以解释说明。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	6.进口产品应当对外文名称和中文名称分别进行说明，并说明中文名称与外文名称的对应关系（专为中国市场设计无外文名称的除外）。
	□符合 □不符合
	

	3
	【产品配方】
	整体配方合规与一致性自查：确认产品配方是否符合《化妆品注册备案资料管理规定》《化妆品安全技术规范》《化妆品配方填报技术指导原则》及《化妆品原料使用目的技术导则（试行）》（2026年6月19日起实施）要求。完整填报全部配方原料（含辅料、溶剂、助剂），无隐瞒或漏填；配方配比真实准确，百分含量核算无误，总含量符合规范；配方体系与产品剂型、功效匹配合理。配方名称与产品名称一致，并与生产工艺、标签、安全评估报告中的配方保持一致。

原料名称规范自查：确认配方成分的原料名称是否使用《已使用化妆品原料目录》中载明的标准中文名称、INCI名称或英文名称，不得使用商品名、原料商品编号或俗名进行填报。

原料管控与限用物质合规自查：确认所使用的原料为《已使用化妆品原料目录》收录原料；未列入该目录但在《化妆品安全技术规范》（2015版）中收载的准用防晒剂、防腐剂、着色剂及限用物质等，作为已使用化妆品原料管理；其他原料作为新原料，应当经新原料注册人、备案人确认授权后方可填报。无禁用原料、未备案新原料、限用原料超限量使用情形；限用原料、防腐剂、着色剂、防晒剂等严格符合使用范围、限量、适用人群要求。


	1.产品配方为生产投料配方，应当包括原料序号、原料名称、百分含量、使用目的等内容。应当根据原料在产品中的实际作用标注主要使用目的，其使用目的与原料特性、产品配方、生产工艺等相关。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.产品配方应提供全部原料的含量，含量以质量百分比计，原料含量合计应为100%。全部原料应当按含量递减顺序排列；含两种或者两种以上成分的原料（香精除外）应当列明组成成分及相应含量。不作为配方成分的原料/原料成分，可不在产品配方中进行填报，但仍应当对其进行充分分析和安全评估。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	3.填报系统时，应重点关注填写的原料名称是否存在因空格，符号，字母大小写差异导致误判为新原料的情形。从系统下拉菜单中直接选择为优。应当按系统规定的配方格式进行填写，也可从化妆品注册备案申报系统下载配方模板。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	4.名称相同的原料在配方中分别申报的，应在配方备注栏注明分开填报的原因（如原料具有不同的分子量、不同商品名称等）。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	5.使用尚在安全监测中化妆品新原料的，应填写已注册或者备案的新原料名称，并提供相应原料的注册号或备案号。使用的新原料应满足其技术要求，同时获得新原料注册人、备案人或境内责任人的授权。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	6.所有原料需标明百分比的具体含量，复配原料中每一种原料也需标注实际成分含量，供应商信息可填写复配原料生产商名称。宣称原料来自特殊产地的，提供来源于相关产地的证明文件。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	7.使用类别原料的，按照《已使用化妆品原料目录》（以下简称《原料目录》）填报类别原料名称，并按要求注明其具体原料的名称。使用的具体原料未收载于《原料目录》时，应提供该具体原料已在我国注册或备案产品中使用的证明材料。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	8.使用直接来源于植物的原料，按照《原料目录》的说明标注原植物的具体使用部位。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	9.使用纳米原料的，应在对应的成分名称后标注“（纳米级）”并提供纳米原料的规格证明。儿童化妆品不允许使用纳米原料，如无替代原料必须使用时，应当说明原因，并针对儿童化妆品使用的安全性进行评价。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	10.使用动物脏器组织及血液制品提取物作为原料的，应当提供其来源、组成以及制备工艺，并提供原料生产国允许使用的相关文件。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	11.香精原料在产品配方表中名称以“香精”表示的，仅需填报香精在配方中的用量，无须提交香精中具体香料组分的种类和含量：产品标签中如果标识了香精中具体香料组分的，则应当在配方表备注栏中说明。产品配方表中同时填写“香精”及香精中的具体香料组分的种类和含量时，则须提交香精原料生产企业出具的关于该香精所含全部香料组分种类及含量的证明文件。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	12.着色剂应提供《化妆品安全技术规范》载明的着色剂索引号(简称CI号)，无CI号的除外。着色剂为色淀的，应明确标注“色淀”并说明色淀的种类。色淀不溶性无机盐部分有检验要求的，应提供色淀符合使用要求的测试报告或证明文件。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	13.来源于石油，煤焦油的碳氢化合物(单一组分的除外)的原料，应标明化学文摘索引号(CAS号)，可参照《化妆品原料安全信息填报技术指导原则》相关内容。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	14.使用变性乙醇的，应注明所加入的变性剂名称及用量。变性剂也应收录在《已使用化妆品原料目录》中，变性剂有限用要求的，应按照规定的条件使用。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	15.产品配方不得含有禁用物质和未经注册或备案的新原料，限用组分和准用组分的使用应符合《化妆品安全技术规范》规定。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	16.配方含有与产品内容物直接接触的推进剂的，推进剂组成和含量应进行单独填报，推进剂含量合计为100%，同时标注推进剂和料体的灌装比例（二元包装气雾剂中，内容物与推进剂分开，不属于与内容物直接接触的推进剂的产品）。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	17.产品配方中标注为防腐剂的，应当符合规范的有关要求，未列入《化妆品安全技术规范》防腐剂列表的原料使用目的不得为防腐剂；产品配方中所用着色剂应是规范中准用着色剂，并符合其规定。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	18.产品使用防晒剂或表外防晒剂保护产品的，其使用量应经过安全性评估，证明其安全性。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	19.宣称祛痘、抗皱、去屑、除臭功效的化妆品，应在配方表使用目的栏中标注相应的功效原料，如果上述需标注的功效原料不是单一组分，应当在使用目的栏中明确其具体的功效成分。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	20.凡宣称为儿童或婴儿使用的产品，应当提供基于安全性考虑的产品配方设计原则（含产品配方整体分析报告）、原料的选择原则及要求、产品技术要求等内容的资料。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	21.使用贴，膜类载体材料的，应注明主要载体材料的材质组成，同时提供其来源，制备工艺，质量控制指标等资料。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	22.进口产品原包装标注成分的INCI名称与配方成分名称不一致的，应当予以说明。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	23.中文名称栏中标注了“*”或“**”等类别原料的，应注明其具体原料的名称。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	24.包含两个或者两个以上必须配合使用或者包装容器不可拆分的独立配方的化妆品，应当分别填写配方，按一个产品申请注册或者办理备案。其中一个（剂）或者多个（剂）产品在境外生产的，应当按照进口化妆品申请注册或办理备案。
	□符合 □不符合
	

	4
	【产品执行的标准】
	【产品配方】

产品配方填报自查：全成分应与产品配方对应一致，包括生产该产品所使用的全部原料的序号、原料名称和使用目的，所有原料应按含量递减顺序排列。
	1.全成分应与产品配方对应一致，包括生产该产品所使用的全部原料的序号、原料名称和使用目的，所有原料应按含量递减顺序排列。
	□符合 □不符合
	

	
	
	【生产工艺简述】

生产工艺简述填报自查：生产工艺简述应当真实、完整，至少包括投料、混合、灌装等步骤，并注明关键工艺参数范围，并与实际生产工艺参数保持一致，工艺可落地、可追溯。
	1.全部原料应当在生产步骤中明确列出，所用原料名称或者序号应当与产品配方中所列原料一致；若同一原料在不同步骤阶段中使用，应当予以区分；若生产过程中需使用但在后续生产步骤中去除的水、挥发性溶剂等助剂，应当予以注明。若同一原料在不同步骤阶段中使用，应当予以区分，如：“部分”、“部分”“剩余部分”。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.生产工艺表述中可以使用配方的原料序号代表原料名称，也可以将原料分组，使用分组表述的应当明确各组的具体原料序号或名称。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	3.配方表2个以上原料的预混合、灌装等生产步骤在不同生产企业配合完成的，应当予以注明。
	□符合 □不符合
	

	
	
	【感官指标】

感官指标填报自查：感官指标应当与检验报告相关内容一致。
	1.颜色是指产品内容物的客观色泽。同一产品具有可区分的多种颜色，应当逐一描述；难以区分颜色的，可描述产品目视呈现或者使用时的主要色泽，也可描述颜色范围。性状是指产品内容物的形态。气味是指产品内容物是否有气味。
	□符合 □不符合
	

	
	
	【微生物及理化指标】

微生物及理化指标设定合规性自查：微生物和理化指标的设定应当符合《化妆品安全技术规范》《化妆品注册和备案检验工作规范》的要求并以产品实际为准进行设置。应当根据产品实际控制的微生物和理化指标提交相应的质量控制措施。
	1.采用检验方式作为质量控制措施的，应当注明检验频次，所用方法与《化妆品安全技术规范》所载方法完全一致的，应当填写《化妆品安全技术规范》的检验方法名称；与《化妆品安全技术规范》所载方法不一致的，应当填写检验方法名称，说明该方法是否对《化妆品安全技术规范》所载方法开展过验证，完整的检验方法和方法验证资料留档备查。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.采用非检验方式作为质量控制措施的，应当明确具体的实施方案，对质量控制措施的合理性进行说明，以确保产品符合《化妆品安全技术规范》要求。
	□符合 □不符合
	

	
	
	【产品使用方法和安全警示用语】

注意事项、安全警示用语合规性自查：注意事项、安全警示用语应当符合化妆品标签管理规定和《化妆品安全技术规范》等相关法规的要求。 
	1.对使用人群和使用部位有特殊要求的，应予以说明，且与产品分类编码中使用人群和使用部位一致。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.注意事项与标签样稿上的注意事项内容一致。
	□符合 □不符合
	

	
	
	【贮存条件】、【使用期限】

贮存条件及使用期限设置科学性自查：产品贮存条件的设定，应依据产品包装及产品自身稳定性等特点，描述术语可参考《中国药典》。使用期限的设定，应依据产品包装、产品自身稳定性或者相关实验结果。
	1.贮存条件应当根据产品包装及产品自身稳定性等特点设定，如实标注并与实际贮存相符。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.使用期限应当基于稳定性试验结果（含影响因素、加速、长期试验）、产品包装等设定。
	□符合 □不符合
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	【产品标签】

	最小销售单元标签合规性自查：确认产品的最小销售单元是否配备标签，且标签内容真实、合法、完整、准确，符合相关法律、行政法规、部门规章及强制性国家标准和技术规范要求。

产品标签与在线填报内容一致性自查：上传的产品实际销售包装、说明书（如有）应清晰、完整，标签上标注的产品名称、备案人名称及地址、生产企业名称及地址、生产许可证编号、产品执行的标准编号以及功效宣称等内容，应与《化妆品注册备案信息表》中的填报内容一致。且标签标注的内容不得超出备案系统在线填写的内容，无错漏或超范围宣称情形。杜绝明示或暗示医疗作用、虚假夸大宣传等违规标注行为。

使用方法规范与安全警示合规性自查：检查标签上标注的使用方法、安全警示用语、贮存条件及使用期限等说明性内容，是否符合该产品执行的标准要求。
	1.销售包装中用以引出标注内容的用语应当规范，如使用“产品名称”、“备案人名称”、“备案人地址”、“生产企业名称”“生产企业地址”、“化妆品生产许可证编号”、“成分”、“产品执行的标准编号”、“注意”、“其他微量成分”、“净含量”、“产品使用期限”等引出。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.化妆品标签应当在销售包装可视面标注化妆品全部成分的原料标准中文名称，以“成分”作为引导语引出，并按照各成分在产品配方中含量的降序列出。化妆品配方中存在含量不超过0.1%（w/w）的成分的，所有不超过0.1%（w/w）的成分应当以“其他微量成分”作为引导语引出另行标注，可以不按照成分含量的降序列出。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	3.化妆品应当有中文标签。中文标签应当使用规范汉字，使用其他文字或者符号的，应当在产品销售包装可视面使用规范汉字对应解释说明（网址、境外企业的名称和地址以及约定俗成的专业术语等必须使用其他文字的除外）。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	4.进口化妆品加贴中文标签的，中文标签有关产品安全、功效宣称的内容应当与原标签相关内容对应一致。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	5.除注册商标之外，中文标签同一可视面上其他文字字体的字号应当小于或者等于相应的规范汉字字体的字号。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	6.具有包装盒的产品，还应当同时在直接接触内容物的包装容器上标注产品中文名称和使用期限。若有说明书的还应上传说明书。所有图片均应加盖备案人或境内责任人公章。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	7.化妆品的净含量应当使用国家法定计量单位表示，并在销售包装展示面（化妆品在陈列时，除底面外能被消费者看到的任何面）标注。使用其他计量单位时，应当折算为国家法定计量单位。固体、粉末通常使用g或kg，液体通常使用mL或L、g或kg作单位。有多种规格包装的，应当分别在净含量栏目中列出。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	8.化妆品备案人或境内责任人上传的产品销售包装图片应当符合以下要求：

（1）图片包括全部包装可视面的平面图和可体现产品外观的立体展示图，图片应当完整、清晰。平面图应当容易辨别所有标注内容；无法清晰显示所有标注内容的，还应当提交局部放大图或者产品包装设计图。

（2）产品有外包装的，应当上传产品外包装和直接接触内容物的容器（含产品名称、使用期限）平面图和立体图。

（3）上传图片的标签内容（含文字、图案）和说明书内容不得超出产品标签样稿载明的内容。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	9.存在多种销售包装的，应当提交所有的销售包装的标签图片符合以下一种或多种情形的，提交其中一种销售包装的标签图片，其他销售包装的标签图片可不重复上传：

（1）仅净含量规格不同的；

（2）仅在已上传销售包装上附加标注销售渠道、促销、节日专款、赠品等信息的；

（3）仅销售包装颜色存在差异的；

（4）已注册或者备案产品以套盒、礼盒等形式组合销售，组合过程不接触产品内容物，除增加组合包装产品名称外，其他标注的内容未超出每个产品标签内容的；

（5）通过文字描述能够清楚反映与已上传销售包装差异，并已备注说明的。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	10.涉及以下内容的，应当在销售包装上至少一个同一可视面上使用规范汉字说明相应的含义：

（1）中文标签应当使用规范汉字，使用其他文字或者符号的，应当在产品销售包装可视面使用规范汉字对应解释说明，网址、境外企业的名称和地址以及约定俗成的专业术语等必须使用其他文字的除外。

（2）商标名明示或暗示某类原料，且产品配方中含有该类原料的，应当在销售包装可视面对其使用目的进行说明；产品配方不含有该类原料的，应当在销售包装可视面明确标注产品不含该类原料，相关用语仅作商标名使用。

（3）使用特殊原料的按有关规定应当标注的内容。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	11.拟专为中国市场设计包装的，应当同时提交产品设计包装(含产品标签、产品说明书)：

（1）境内生产企业委托境外生产企业生产时，可提交设计包装平面图；

（2）设计包装平面图内容可以是外文，或者中文或者中文和相应外文；

（3）原包装内容不符合中国法规要求(如“無防腐剂”)的，应提供符合中国法规要求的设计包装。
	□符合 □不符合
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	【产品检验报告】
	检验项目与基础信息自查：确认是否已完成规定检验项目（涵盖微生物与理化检验、毒理学试验、人体安全性及功效试验等）；核对产品检验报告中的产品名称、感官指标（如颜色、物理性状）等基础信息，与备案产品相关信息的一致性。

委托检验机构资质与签章合规性自查：委托检验的，应从化妆品注册和备案检验信息管理系统中选择检验机构，且确认检验机构具备相应检验项目的资质认定和能力。检验报告书应逐页加盖检验机构公章或骑缝章；检验报告中每部分检验项目的结果页均应有签字、日期并加盖检验机构公章。

自检能力与配套声明资料自查：若提交的是自检报告，备案人或受托生产企业应符合《关于优化普通化妆品备案检验管理措施有关事宜的公告》的要求，同时提交具备《化妆品注册和备案检验工作规范》规定的化妆品备案检验相应检验能力的声明，提供开展自检的相应检验人员、设备设施和场所环境等情况说明，并承诺对检验报告的真实性、准确性负责。
	1.同一产品的备案检验项目，一般应当由同一检验检测机构独立完成并出具检验报告，涉及人体安全性和功效评价检验的，或者检验检测机构的资质认定(CMA)能力范围中不包括石棉项目的，化妆品企业可以同时另行选择其他取得检验检测资质认定（CMA）并具备相应检验能力的检验检测机构完成。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.具有下列情形之一的不可提交自检报告：

（1）产品宣称婴幼儿和儿童使用的；

（2）产品使用尚在安全监测中的化妆品新原料的；

（3）产品宣称具有祛痘、滋养、修护、抗皱、去屑、除臭等功效的；

（4）产品可能存在较高安全风险的其他情形。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	3.检验项目和检验方法应符合化妆品检验的相关规定，结果应符合《化妆品安全技术规范》中对应项目的安全性要求。如产品属于应检测甲醇、二噁烷、石棉、甲醛、化学防晒剂（非防晒类产品申报配方中使用化学防晒剂的）、pH值、α-羟基酸、去屑剂等项目的情形，应设置相应的控制指标并提交相应检验报告。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	4.产品检验报告的受检样品应当为同一产品名称、同一批号的产品。多个生产企业生产同一产品的，应当提供其中一个生产企业样品完整的产品检验报告，并提交其他生产企业样品的微生物与理化检验报告。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	5.多色号系列普通化妆品按《化妆品注册和备案检验工作规范》抽样进行毒理学试验的，可作为一组产品进行备案，每个产品均应附上系列产品的名单、基础配方和着色剂一览表以及抽检产品名单。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	6.普通化妆品的生产企业已取得所在国（地区）政府主管部门出具的生产质量管理体系相关资质认证，且产品安全风险评估结果能够充分确认产品安全性的，可免于提交该产品的毒理学试验报告，有下列情形的除外：

（1）产品宣称婴幼儿和儿童使用的；

（2）产品使用尚在安全监测中化妆品新原料的；

（3）根据量化分级评分结果，备案人、境内责任人、生产企业被列为重点监管对象的。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	7.儿童化妆品的急性眼刺激性/腐蚀性试验结果应为无刺激性或者微刺激性，仅当试验结果为无刺激性时，可以宣称无泪配方；皮肤刺激性/腐蚀性试验结果应为无刺激性。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	8.产品检验报告中载明的产品信息应当与注册或者备案产品相关信息保持一致。由于更名等原因，导致检验报告中产品名称、企业名称等不影响检验结果的信息与注册备案信息不一致的，应当予以说明，并提交检验报告变更申请表和检验检测机构出具的补充检验报告或者更正函。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	9.若一个样品包装内各部分为非独立包装，应当混合取样进行微生物检验，若产品为不同类别的彩妆组合，应分别检验。
	□符合 □不符合
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	【产品安全评估资料】
	产品安全评估科学性和合规性自查：产品安全评估严格依据《化妆品安全评估技术导则》及配套文件开展，形成规范的安全评估结论或报告；资料提交严格落实《化妆品安全评估资料提交导则》要求，保证资料完整、格式规范；涉及的所有证据材料均作为附件全量上传，无遗漏情形；外文证据材料已准确翻译为中文并附于原文前，符合“译文在前、原文在后”的规范要求。

	1.化妆品备案人应自行或委托专业机构开展安全评估，形成安全评估报告，并对其真实性、科学性负责。自行开展安全评估的，评估人员简历、安全评估报告及其相关的证据材料均应逐页加盖备案人公章或骑缝章。委托安全评估机构开展安全评估，并形成的安全评估报告的，除加盖备案人公章外，还应加盖对应的机构公章和备案人公章。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	2.评估人员的简历应附在安全评估报告之后，简历内容应包括评估人员的教育经历、化妆品相关从业经历、专业培训经历等，反映安评人员具备条例和《化妆品安全评估技术导则（2021年版）》所要求能力。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	3.必须配合仪器或者工具（仅辅助涂擦的毛刷、气垫、烫发工具等除外）使用的化妆品，应当评估配合仪器或者工具使用条件下的安全性；并应当提供在产品使用过程中仪器或者工具是否具有化妆品功能，是否参与化妆品的再生产过程，是否改变产品与皮肤的作用机理等情况的说明资料。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	4.安全评估的产品名称应当与备案产品名称一致。评估摘要、安全评估报告中的配方及涉及的成分含量应当与产品配方中的成分含量一致。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	5.安全评估报告中引用的规范、标准或权威机构数据，应当与引用数据的条件相符，数据准确无误。证据类型的选择原则应当严格按照《化妆品安全评估技术导则（2021年版）》执行。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	6.针对可能存在安全性风险的原料，应以附录形式提供支持原料安全使用的证明文件。
	□符合 □不符合
	

	
	
	
	7.仅提交安全评估基本结论的，安全评估报告须存档备查。
	□符合 □不符合
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	【其他注意事项】


	1.备案号：备案人原则上应于每年1月1日至12月31日期间使用当年领取的备案号完成对应产品的备案。
	□符合 □不符合
	

	
	
	2.儿童化妆品的备案资料：还应符合《儿童化妆品监督管理规定》《儿童化妆品技术指导原则》和《国家药监局关于发布儿童化妆品标志的公告》规定。
	□符合 □不符合
	

	
	
	3.重新备案：产品注销后重新备案产品，应当提交注销后重新备案的原因等相关说明，充分说明产品的安全性。
	□符合 □不符合
	

	
	
	4.已备案的产品不再上市销售的，应适时办理备案注销。
	□符合 □不符合
	

	
	
	5.已备案的产品应按照规定时间开展年报工作。
	□符合 □不符合
	

	
	
	6.出口转国内销售：仅供出口的国产普通化妆品转为国内销售的，应按照国产普通化妆品要求重新申请备案，提交并留存对应的备案资料。
	□符合 □不符合
	




