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化妆品生产企业年度自查报告操作指引－主要业务流程

化妆品生产企业年度自查报告业务流程

市局 区局/监管所 企业

阶
段

制定企业年度
自查计划

查看企业年度
自查任务

下达

企业年度自查
报告

审核企业年
度自查报告

归档企业年度
自查报告

查询统计查询统计
查看企业年度

自查报告

上传提交

审核通过

审核驳回



化妆品生产企业年度自查报告操作指引——企业端登录

企业端登录

打开浏览器，输入广州市市

场监督管理局·企业上报和服务

专区网址进入，可输入个人账

号密码或微信扫码进行登录。

登录网址：

https://portal.scjgj.gz.gov.

cn/psout/jsp/gcloud/psout/

portal/index.jsp

若点击【登录】按钮无法跳

转或报错，请联系董工处理。
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微信扫码登录 账号密码登录

若没有省统一认证平台账号导致无法登录，请根据提示操作。若还是不清楚如何操作，

可咨询12345的省统一认证平台运维团队工程师。



化妆品生产企业年度自查报告操作指引——企业端登录

企业端登录

请注意，企业用户必须要以

经办企业的身份进入系统，而

非个人/法人身份进入系统。

食药企业业务的系统操作均

基于法人名下的企业进行。



化妆品生产企业年度自查报告操作指引——化妆品生产企业年度自查上报
化妆品生产企业年度自查上报

化妆品生产企业可通过化妆品

生产企业年度自查上报功能查看

需要填报的化妆品生产企业年度

自查任务。

双击该任务进去，可根据实际

情况选择自查类型（生产企业、

委托生产企业、两者都是）。

勾选需要填报的自查表，点击

修改按钮，进入自查填报界面。



化妆品生产企业年度自查报告操作指引——化妆品生产企业年度自查上报
化妆品生产企业年度自查上报

逐个填写企业基本信息、自查记录、其他

自查信息、整改情况，以及上传附件。

其中，整改情况是自查记录出现不符合或

存在瑕疵的情况下才需要填写。

一键符合可对自查记录的自查结果选项进

行一键符合的功能。

保存可对自查报告进行暂存而不提交。

提交按钮可把该自查报告提交给监管人员

审核。

关闭按钮可关闭该自查填报界面。

撤回按钮可把已提交未审核的自查报告撤

回来重新修改。
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化妆品生产企业年度自查报告操作指引——企业端答疑

涉及化妆品生产企业年度自查上报功能菜单

报错。

解决办法：查看微信维护群发布的通知消息

或群里反馈。

微信群：【运维】市局药械化企业专区运维

若微信群超过200人，可加宁工企业微信，

通过宁工邀请加入企业端微信群。

系统操作问题可在工作日时间段咨询相关工

程师。
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Thanks!
谢谢观看


